
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGI-F-003 

 

ACTA DE REUNION  Versión Fecha 

3 29/10/2018 

 

ACTA DE REUNIÓN 

Comité o Grupo: REZAGOS Acta N°: 11 

Citada por:  David Cortes   Secretario: Andrés Sanchez  

Lugar: Planet Express  Hora de Inicio: 11:00 am  

Fecha: 18 de Marzo 2021 Hora de Finalización: 11:30 am  

 

PARTICIPANTES 

N° Nombre y Apellidos Cargo FIRMA 

1 Yecid Cortes  Representante Legal 
 

2 David Cortes  
Jefe de Operaciones 
presidente del Comité  

 

3 Miguel Malagón  
Suplente del jefe de 

Operaciones  

 

4 Paola Villamil  Servicio al cliente  
 

5 Andrés Sanchez  Secretario Técnico 

 
 

PUNTOS DE DISCUSIÓN 

1 Reunión Primer Trimestre año 2021 

2 Varios 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se observar que por el momento no encontramos rezagos 

OBSERVACIONES 

1. Se indica que no hay lugar de rezagos 

 

CONCLUSIONES 

N° Tarea Responsable 
Periodo de 

cumplimiento 
Observaciones 

1 
Se informará con anterioridad mediante 
mensajería interna (WA) Fecha y lugar 
del próxima reunión Junio  

   

 
 
Firma 
 
______________________    _____________________ 
Presidente (Aplica par CDR)    secretario (Aplica para CRD 



SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGI-F-003 

 

ACTA DE REUNION  Versión Fecha 

3 29/10/2018 

 

ACTA DE REUNIÓN 

Comité o Grupo: REZAGOS Acta N°: 12 

Citada por:  David Cortes   Secretario: Andrés Sanchez  

Lugar: Planet Express  Hora de Inicio: 10:00 am  

Fecha: 18 de Junio 2021 Hora de Finalización: 10:30 am  

 

PARTICIPANTES 

N° Nombre y Apellidos Cargo FIRMA 

1 Yecid Cortes  Representante Legal 
 

2 David Cortes  
Jefe de Operaciones 
presidente del Comité  

 

3 Miguel Malagón  
Suplente del jefe de 

Operaciones  

 

4 Paola Villamil  Servicio al cliente  
 

5 Andrés Sanchez  Secretario Técnico 

 
 

PUNTOS DE DISCUSIÓN 

1 Reunión Segundo Trimestre año 2021 

2 Varios 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se observar que por el momento no encontramos rezagos 

OBSERVACIONES 

1. Se indica que no hay lugar de rezagos 

 

CONCLUSIONES 

N° Tarea Responsable 
Periodo de 

cumplimiento 
Observaciones 

1 
Se informará con anterioridad mediante 
mensajería interna (WA) Fecha y lugar 
del próxima reunión Septiembre  

   

 
 
Firma 
 
______________________    _____________________ 
Presidente (Aplica par CDR)    secretario (Aplica para CRD 



SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGI-F-003 

 

ACTA DE REUNION  Versión Fecha 

3 29/10/2018 

 

ACTA DE REUNIÓN 

Comité o Grupo: REZAGOS Acta N°: 13 

Citada por:  David Cortes   Secretario: Andrés Sanchez  

Lugar: Planet Express  Hora de Inicio: 9:00 am  

Fecha: 20 de Septiembre 2021 Hora de Finalización: 9:30 am  

 

PARTICIPANTES 

N° Nombre y Apellidos Cargo FIRMA 

1 Yecid Cortes  Representante Legal 
 

2 David Cortes  
Jefe de Operaciones 
presidente del Comité  

 

3 Miguel Malagón  
Suplente del jefe de 

Operaciones  

 

4 Paola Villamil  Servicio al cliente  
 

5 Andrés Sanchez  Secretario Técnico 

 
 

PUNTOS DE DISCUSIÓN 

1 Reunión Tercer Trimestre año 2021 

2 Varios 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se observar que por el momento no encontramos rezagos 

OBSERVACIONES 

1. Se indica que no hay lugar de rezagos 

 

CONCLUSIONES 

N° Tarea Responsable 
Periodo de 

cumplimiento 
Observaciones 

1 
Se informará con anterioridad mediante 
mensajería interna (WA) Fecha y lugar 
del próxima reunión Diciembre  

   

 
 
Firma 
 
______________________    _____________________ 
Presidente (Aplica par CDR)    secretario (Aplica para CRD 



SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGI-F-003 

 

ACTA DE REUNION  Versión Fecha 

3 29/10/2018 

 

ACTA DE REUNIÓN 

Comité o Grupo: REZAGOS Acta N°: 14 

Citada por:  David Cortes   Secretario: Andrés Sanchez  

Lugar: Planet Express  Hora de Inicio: 11:00 am  

Fecha: 22 de Diciembre 2021 Hora de Finalización: 11:30 am  

 

PARTICIPANTES 

N° Nombre y Apellidos Cargo FIRMA 

1 Yecid Cortes  Representante Legal 
 

2 David Cortes  
Jefe de Operaciones 
presidente del Comité  

 

3 Miguel Malagón  
Suplente del jefe de 

Operaciones  

 

4 Paola Villamil  Servicio al cliente  
 

5 Andrés Sanchez  Secretario Técnico 

 
 

PUNTOS DE DISCUSIÓN 

1 Reunión Cuarto Trimestre año 2021 

2 Varios 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se observar que por el momento no encontramos rezagos 

OBSERVACIONES 

1. Se indica que no hay lugar de rezagos 

 

CONCLUSIONES 

N° Tarea Responsable 
Periodo de 

cumplimiento 
Observaciones 

1 
Se informará con anterioridad mediante 
mensajería interna (WA) Fecha y lugar 
del próxima reunión marzo 2.022  

   

 
 
Firma 
 
______________________    _____________________ 
Presidente (Aplica par CDR)    secretario (Aplica para CRD 


